
           محافظة

 حى/ مدينة / مركز: الوحدة المحلية 
 الرخص( قسم / إدارة )    

 طلب
 تعديل ترخيص محل عام 

 
 ( الوكيل/ صاحب الترخيص )  صفة مقدم الطــــلب ....................................... ولقبه صاحب الترخيصاسم 

 ..……………..………………: جنسيته  …………..…………………………محل الميلاد:      /      /     تاريخ الميلاد 
 ………………………………………………………………………………………………………………………محل الإقامة 

 ……………………………………………………………………………………………………:العنوان المختار للمراسلات 
  .............................: ............................................................. نوع المحل المراد الترخيص له

 ....................................................................................................: الاسم التجارى للمحل  
 ……………………………………………………………قسم  ….....…………….……………………………:موقع المحل 

 .………………………الجهة الصادر منها     /         /           تاريخ صدوره .. ……………:رقم ترخيص المحل 
 

 …………………………………………………………………………………………………………:اسم ولقب مالك  العقار 
 

 (       لا غير  .. ……………………..………………..…………فقط ) القيمة الايجارية السنوية للمحل                        
 .…………………………………………………………:  ائهاالمطلوب الترخيص فى إجر التعديلات

………………………………….................................................….............................................
…………………………………………………................................................................................. 

 .…………………………………………………………………(إن وجد ) لقيمة الايجارية السنوية للمحل اثر التعديل فى ا
…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 .…………………………………………………………………………………………(ن وجد إ)اثر التعديل فى عدد العمال 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ى عدد الأشخاص الذين يتسع لهم المحل أو الذين يمكن إيواؤهم فيه إذا كان المحل من النوع الأول أو اثر التعديل ف
 .………………………………………………………………………………………………………………(ن وجد إ* ) الثانى 

……………..……………………………………………………………………………………………………………………….. 
 .……………………………............…………………………(إن وجد  )زيادة القوة المحركة آو نقصها  فى اثر التعديل

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 .ومستعد لسداد باقى رسم المعاينة                

 :     /     / تحريرا فى
 توقيع مقدم الطلب                                                                    
                                                                   (……………………) 

 *ملحوظة 
 تشلالامل المطلالااعم والمقلالااهى وملالاا يماثلهملالاا ملالان المحلالاال المعلالادة لبيلالاع أو تقلالاديم الملالا كولات:  محلالالات النلالاوع الأول

 .المشروبات بقصد تناولها فى ذات المحل وأ
 .الوكائل والبنسيونات والبيوت المفروشة تشمل الفنادق و: محلات النوع الثانى  
 
 

 محافظة حى ب/ مدينة / مركز  : الوحدة المحلية
 الرخص  (قسم / إدارة  )       

 إيصال

 ....…………….………………/ الطللالالالالالالالالالالاب المقلالالالالالالالالالالادم ملالالالالالالالالالالان السلالالالالالالالالالالايد ..………………………....…………/ اسلالالالالالالالالالالاتلمت أنلالالالالالالالالالالاا 
 (الرسوم / المستندات )  الخدمة كافة متطلبات الحصول على بش ن طلب تعديل ترخيص محل عام مستوفيا 

 /      /بتاريخ    . ……………وقيد الطلب برقم 
 /         /                                التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة            

 توقيع الموظف المختص                         
                     (………………………… ) 

 مليم      جنيه
 -           -

 



 راءات الحصول على الخدمة القواعد الحاكمة لإج
فىش ن تبسيط إجراءات حصول المواطنين على  8994لسنة  2424 رقم وفقا لقرار رئيس مجلس الوزراء

 . بالمحافظات الخدمات الجماهيرية ومنها خدمة طلب تعديل ترخيص محل عام بوحدات الإدارة المحلية
  -4002/ 44/6بتاريخ للــوارد بهــذا النموذج الصادر تلتزم الجهات الإدارية المعنية بتقديـــم الخدمة وفقــا 

المطلوبة  والمبالغ من تحديد للمستندات والأوراق (محافظات وال الجهاز المركزى للتنظيم والادارة بين  كثمرة للتعاون
وأى  -المقدم للحصول عليها والتوقيتات  المحددة لإنجازها ، أو الإعلان عن رأيها فى الطلب ، للحصول على الخدمة 

 :وذلك على النحو التالى   -مخالفة لذلك ترتب المسئولية 
 :المستندات والأوراق المطلوبة: أولا 

 .والأصل للاطلاع(  الخ …الرقم القومى/ العائلية / البطاقة الشخصية ) صورة مستند إثبات الشخصية  –
 .توكيل رسمى فى حالة الوكالة  –
 .ماد التعديل اصل رخصة المحل لاعت –
 .موافقة المالك على التعديل بالنسبة للمحال المؤجرة  –
 .والأصل للاطلاع ( لقيمة الايجارية الناتجة عن التعديلات افى حالة تغيير) صورة عقد الإيجار  –
 . مستوفاة الدمغة الهندسيةمعتمدة من مهندس نقابى وأربع نسخ من الرسومات التفصيلية للتعديلات  –
 ( .إذا ترتب على التعديل زيادة فى عدد العمال ) حية الشهادات الص –

 .صورة البطاقة الضريبية بالنشاط الجديد –

 .إيصال سداد رسم المعاينة المبدئى  –
 :المقررة للحصول على الخدمة  مبالغال: ثانيا 

 مبلغ
 نوع الرسم

 جنيه مليم

00 
800 
000 
 
 
 -

800 
 

- 
 -
- 
 
 

84 
 -
 

 .عن كل متر مربع من مساحة المحل التى تم فيها التعديلرسم معاينة ( خمسون مليما ) 
 رسم معاينة عن كل فتحة فى حالة إضافة أو سد فتحات بالمحل( مائة مليم ) 
من رسم المعاينة على أن يؤدى ما قد يكون باقيا من هذا الرسم خلال ( خمسمائة مليم ) 

 .أسبوع من تاريخ الموافقة على الطلب 
  جنيه  53المعاينة عن خمسمائة مليم أو يزيد عن  ن يقل رسماولا يجوز 

 .فى حالة زيادة القيمة الايجارية فقط       ضريبة نوعية( اثنتا عشرجنيها ) 
 .تنمية موارد ( مائة مليم ) 
 

مليم والى جنيه إذا  000جبر كسور الجنيه إلى نصف الجنيه إذا قلت عن تعند حساب رسوم المعاينة والتفتيش  -
 .مليم  000 زادت على

فى حالة إجراء أى تعديل على المحال المرخص لها تقتضى زيادة القيمة الايجارية للمحل فيعاد تقدير رسم التفتيش  -
 .فيها التعديل  دثالسنوى فى هذه الحالة اعتبارا من أول يناير من السنة التالية للسنة التى ح

- :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثا
إتمام الاشتراطات المطلوبة وتعديل الترخيص خلال شهر من تاريخ تقديم الطلب مستوفيا كافة المستندات  يتم      

 . علاناتوالمعلنة بلوحة الإ
 
 
 
يمكنك  تحت أى مسمى إضافية أو مبالغ ى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد أو طلب مستنداتف

 :الاتصال بإحدى الجهات الآتية 

  :حافظة  ت الم
 04/ 4904244: هيئة الرقابة الإدارية المركز الرئيسى بالقاهرة ت 

  :مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 



 
 
 

 
 

 
 خاصة بالتعليمات الواجب اتباعها عند طلب تعديل ترخيص محل عام

 
                   

ة المحليلاة لاسلاتيفاء طللاب الحصلاول يتقدم طاللاب الحصلاول عللاى الخدملاة إللاى إدارة أو قسلام اللارخص بالوحلاد -

 .على الخدمة وتقديم المستندات المطلوبة 

 .من تقديمه  ا تلتزم جهة الإدارة بإبلاغ رأيها فى الطلب إلى مقدمه فى ميعاد لا يجاوز شهر -

بصلالافة مبدئيلالاة يكللالاف الطاللالاب بلالا داء رسلالام المعاينلالاة والموضلالال قيمتلالاه بنملالاوذج طللالاب  للالابفلالاى حاللالاة قبلالاول الط -

 .دمة ويحدد له موعد المعاينة الحصول على الخ

فى حاللاة الموافقلاة عللاى التعلاديل المطللاوب يعللان الطاللاب بالاشلاتراطات الواجلاب توافرهلاا فلاى المحلال حسلاب  -

التعديل المطلوب وتحدد له مهلة لا تجاوز ثلاثين يوما لاتمامها ويجوز تحديلاد ملادة أطلاول فلاى الأحلاوال التلاى 

 . العامة للوائل والرخص  لإدارةلتقتضى ذلك بعد موافقة المدير العام 

يلالاتم صلالارف التلالارخيص بالتعلالاديل المطللالاوب خلالالال ثلاثلالاين يوملالاا ملالان وصلالاول إبلالالاغ ملالان الطاللالاب يفيلالاد إتملالاام  -

 .الاشتراطـــــات المعلنة للمواطنين 

 .فى حالة عدم إتمام الاشتراطات يسمل للطالب بمهلة لا تجاوز خمسة عشر يوما  -

يحصلال الطاللاب عللاى مهلال أخلارى لا يجلااوز علاددها ثلاثلاون يوملاا إذا لم تتم الاشتراطات خلال هلاذه المهللاة  -

عللاى أن يقلالاوم بلالا داء رسلالاوم إعلالاادة معاينلالاة علالان كلالال مهللاة ملالان هلالاذه المهلالال تعلالاادل نصلالاف قيملالاة رسلالاوم المعاينلالاة 

 .الأولى فإذا لم تتم الاشتراطات فى نهاية هذه المهل رفض الطلب 

 

 

 

 
 

 لوحة إرشادية


